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3.3 Der Finder in Aktion: Umgang mit Dateien

Das folgende Fenster ist das Infofenster. Das Info-
fenster ist der zentrale Ort für alle Informationen zu 
einer Datei. Es wird uns an vielen Stellen im Buch 
immer wieder begegnen.

xy Abbildung 3.61
Das Infofenster zeigt alles Wissenswerte zum 
ausgewählten Objekt an.

3	 Wählen Sie aus dem Auswahlmenü im Abschnitt 
Öffnen mit das gewünschte Programm aus.

xy Abbildung 3.62
Die Programmauswahl im Infofenster

xy Abbildung 3.59
Die Programmauswahl für eine Textdatei

Die Liste zeigt zuerst das Programm an, das die Da-
tei erstellt hat, bzw. das Programm, das der Datei 
als Standard zugewiesen ist. Darunter sind alle Pro-
gramme aufgelistet, die auch mit dem Dateiformat 
umgehen können. Der letzte Eintrag öffnet ein Di-
alogfenster, in dem Sie das gewünschte Programm 
selbst auswählen können, falls es in der Liste nicht 
aufgeführt ist.

Falls Sie die Zuordnung der Datei zu einem bestimm-
ten Programm dauerhaft ändern möchten, geht das 
am einfachsten und schnellsten mit dem Infofenster:

1	 Markieren Sie die Datei, die Sie zukünftig mit einem 
anderen Programm öffnen möchten.

2	 Klicken Sie in der Symbolleiste wieder auf das Sym-
bol für das Kontextmenü, und klicken Sie auf Infor-
mationen.

Alternativ können Sie natürlich auch den Men-
übefehl Ablage E Informationen bzw. den Tastatur-
befehl (cmd) + (I) nutzen.

xy Abbildung 3.60
Ein Klick auf das Zahnrad-Icon in der Symbolleiste zeigt 
das Kontextmenü an.
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Kapitel 3: Dateiverwaltung mit dem Finder

xy Abbildung 3.65
Dem neuen Ordner einen Namen geben

Bewegen Sie nun die Datei in den neu angelegten Ord-
ner. Welche Möglichkeiten Sie dazu haben, erfahren 
Sie gleich im Anschluss. Vorher wollen wir uns aber 
noch anschauen, wie Sie Ordner-Icons individuell ge-
stalten können.

T I P P

Ordnernamen ändern 
Natürlich kann der Name eines Ordners oder einer 
Datei auch später jederzeit geändert werden. 
Markieren Sie dazu das gewünschte Objekt, und 
drücken Sie die Taste (¢). Nun können Sie den 
Namen ändern.

Individuelle Ordner-Icons

In Abbildung 3.65 sehen Sie auch den Ordner Rechnun-
gen. Er hat aber nicht das normale Ordner-Icon, son-
dern ein €-Symbol. So können Sie nicht nur Ihr Datei-
system etwas aufpeppen, sondern wichtige Ordner 
durch besondere Symbole besser hervorheben. Wie Sie 
dazu vorgehen, erklärt die folgende Anleitung. Sollten 
Sie kein attraktives Bildmaterial haben, finden Sie bei-
spielsweise unter http://iconfactory.com eine schöne 
Auswahl. Laden Sie aus dem Internet ein Iconset her-
unter, das Ihnen gefällt, und führen Sie die folgenden 
Schritte aus.

Nachdem Sie die Programmzuordnung für diese Da-
tei dauerhaft geändert haben, haben Sie mit einem 
weiteren Klick die Möglichkeit, diese Programmzu-
ordnung für alle Dateien dieses Typs festzulegen. 
Ein Klick auf den Button Alle ändern bewirkt, dass 
zukünftig alle Dateien des gewählten Typs mit dem 
soeben ausgewählten Programm geöffnet werden.

xy Abbildung 3.63
Die Änderung für alle Dateien des gleichen Dateityps 
festlegen

Ordner anlegen 

Sie haben vor ein paar Tagen eine Datei erstellt. Diese 
haben Sie nun erneut geöffnet, bearbeitet und wie-
der gesichert. Später möchten Sie möglicherweise ei-
nen Ordner anlegen, um alle Dateien, die zu einem be-
stimmten Projekt gehören, dort zu vereinigen, so auch 
die eben erwähnte Datei.

1	 Navigieren Sie zu dem Ordner, in dem Sie den Pro-
jektordner anlegen wollen, beispielsweise dem Ord-
ner Dokumente.

2	 Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Zahnrad-Sym-
bol, und wählen Sie aus dem Kontextmenü den Ein-
trag Neuer Ordner . Alternativ können Sie natürlich 
auch den Menübefehl Ablage E Neuer Ordner oder 
den Tastaturbefehl (ª) + (cmd) + (N) verwenden.

xy Abbildung 3.64
Einen neuen Ordner anlegen

3	 Der neue Ordner wird angelegt, und Sie können ihm 
einen Namen geben. Ein Mausklick neben den Ord-
ner oder ein Druck auf (¢) bestätigt die Eingabe.
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3.3 Der Finder in Aktion: Umgang mit Dateien

mehrere markierte Dateien (hier Bildschirmfotos) vom 
Schreibtisch in einen in der Ordnerhierarchie »tief« lie-
genden Unterordner im Ordner Bilder verschoben wer-
den sollen, ohne dabei das aktuelle Finder-Fenster zu 
ver lassen.

1	 Markieren Sie die gewünschten Dateien auf dem 
Schreibtisch. Ob Sie das auf dem Schreibtisch direkt 
tun oder über den Favorit Schreibtisch in der Seiten-
leiste des Finders, ist dabei egal. Wichtig ist nur, dass 
für die folgende Aktion ein Finder-Fenster geöffnet 
ist.

2	 Da sich leider keine Verknüpfung zum Bilderord-
ner in der Seitenleiste befindet, müssen Sie also 
zwangsläufig erst mal eine Ebene höher in den Be-
nutzerordner navigieren, denn von dort haben Sie 
Zugang zum Bilderordner. Ziehen Sie dazu die Da-
teien in der Seitenleiste auf die Verknüpfung mit 
dem Benutzerordner. Lassen Sie die Dateien jetzt 
und auch im weiteren Vorgehen nicht los, bis Sie am 
Zielordner angekommen sind! 

Praktischerweise zeigt der Mac Ihnen in einem klei-
nen roten Icon am Mauszeiger an, wie viele Dateien 
bewegt werden. Hier sind es acht Dateien.

xy Abbildung 3.67
Der erste Schritt: erst mal eine Ebene höher gehen, von 
wo aus alles zugänglich ist

1	 Markieren Sie das gewünschte Quell-Icon, und rufen 
Sie das Infofenster dieses Icons auf, beispielsweise 
über Ablage E Informationen.

2	 Markieren Sie das Symbol links oben 1. Kopieren Sie 
das Symbol mithilfe des Tastaturbefehls (cmd) + (C). 
Sie können das Infofenster nun schließen.

3	 Rufen Sie nun das Infofenster des Zielordners auf, 
und markieren Sie das Symbol links oben. Aktuell 
ist es noch ein gewöhnliches Ordner-Icon, wie Sie es 
bereits kennen.

4	Nun setzen Sie das zuvor kopierte Symbol mithilfe 
des Tastaturbefehls (cmd) + (V) ein. Der Ordner trägt 
nun ein individuelles Symbol.

xy Abbildung 3.66
Ein optisches Schmankerl: Das Icon des Dokuments Trans-
Europe Express wurde durch Kopieren und Einsetzen zum 
Icon des Testordners.

Dateien im Finder verschieben  

Haben Sie eine Datei einmal an einem Ort gespeichert, 
muss sie natürlich nicht für immer dort bleiben. Am 
einfachsten geht das Verschieben von Dateien an ei-
nen anderen Speicherort natürlich per Drag & Drop. 
Aber was tun Sie, wenn die Dateien nun in einen Ord-
ner bewegt werden sollen, den Sie nicht häufig brau-
chen und der deswegen nicht so leicht erreichbar ist? 
Die eine Möglichkeit wäre, zwei Finder-Fenster zu öff-
nen, in jedem Finder-Fenster den jeweils benötigten 
Ordner zu öffnen und die Dateien dann vom einen 
zum anderen zu ziehen. Das würde jedoch einiges an 
unnötigem Geklicke bedeuten.

Sehen wir uns im folgenden Beispiel eine bessere 
Möglichkeit an. Unsere Ausgangssituation ist, dass 

A




